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1. トップメニュー 

 

トップページ画面の全てのメニューおよびサブメニューが表示された状態

です。 

 

メニューは以下の 4つに分けられています。 

1 日次業務・・・・・患者の登録、施術の登録、登録した施術の参照、

修正をすることができます。 

2 請求業務・・・・・月次請求の確定、さらに国保・後期それぞれの月

次請求書および請求明細書と施術録を確認でき

ます。 

3 データ管理・・・・パスワードを変更することができます。 

4 メンテナンス・・・鍼灸アシストから患者情報の取り込み、使用して

いるデータのバックアップを行うことができま

す。 
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各メニューを選択すると下位のメニューが表示されます。それぞれのメニ

ューを選択すると以下の画面が表示されます。 

1の 1 患者登録・・・・・・・・「患者登録」 

1の 2 患者更新・・・・・・・・「患者更新」 

1の 3 施術登録・・・・・・・・「施術登録 患者選択」 

1の 4 施術検索（患者指定）・・・「施術検索 患者指定」 

1の 5 施術検索（期間指定）・・・「施術検索 期間指定」 

2の 1 月次請求・・・・・・・・「月次請求」 

3の 1 パスワード変更・・・・・「パスワード変更」 

4の 1 旧患者インポート・・・・「旧患者インポート」 

4の 2 患者エクスポート・・・・「患者エクスポート」 

4の 3 システムインポート・・・「システムインポート」 

4の 4 システムエクスポート・・・「システムエクスポート」 
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2. 患者データ移行 

 

 鍼灸アシストから針灸クラウドシステムに患者データを移行する手順を説

明します。 

 

2.1. 鍼灸アシストでの作業 

 

 トップメニューより「メンテナンス」を選択します。 
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「メンテナンス」画面が表示されますので、「患者情報のエクスポート」を

選択します。 

 

保存確認ダイアログが表示されますので、「はい」を選択します。 
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ファイル選択画面が表示されますので、ファイル名と、各自のパソコンで

の保存する場所を指定して保存してください。 
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2.2. 針灸クラウドシステムでの作業 

 

 「4の 1 旧患者インポート」メニューより「旧患者インポート」画面を表

示します。 

「患者 CSVファイル」に鍼灸アシストで保存した CSVファイルを「参照」

ボタンより指定して、「登録」ボタンを選択します。 

 

 正常にインポートした場合は「登録しました。」と表示されます。 
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2.3. エラーの場合 

 

 インポートに失敗した場合は、エラー内容が下記のように表示されます。 

 

 この場合は、鍼灸アシストにて該当する患者情報を修正します。その後再

度「2.1鍼灸アシストでの作業」を行い、「2.2針灸クラウドシステムでの作業」

を行います。
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3. 患者登録 

 

 患者情報を新規で登録する手順を説明します。 

 「1の 1 患者登録」メニューより「患者登録」画面を表示します。 
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「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。 

「被保険者証番号」の必須項目は最初に国保となっていますが、生年月日を

入力して 75 歳以上の場合、後期が必須項目となります。また 75 歳以上の場

合、「世帯主氏名」は必須項目ではなくなります。 

国保の被保険者証番号は 7桁です。後期の被保険者証番号は 8桁です。 

 

4. 施術登録 

 

 施術情報を登録する手順を説明します。 

 「1の 3 施術登録」メニューより「施術登録 患者選択」画面を表示しま

す。 
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 登録したい患者を選択すると確認ダイアログが表示されので、「OK」を選

択します。 

 

 「施術登録」画面が表示されます。その患者の初回の施術登録の場合は、

下記のような新規の画面となります。 
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「施術年月日」と「発病年月日」は作業当日の日付が表示されます。それ以

外は新規の状態となっていますので、「必須」と表示されている項目は必ず入

力してください。 

 その患者の 2回目の施術登録の場合は、「施術年月日」以外は前回の内容を 

引き継ぎます。「施術年月日」は作業当日の日付が表示されます。 
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5. 月次請求 

 

 月次請求を確定する手順を説明します。 

 「2の 1 月次請求」メニューより「月次請求」画面を表示します。 

 月次請求を行いたい年月を「請求年月」に入力して「検索」ボタンを選択

します。 

 

 指定した年月で施術録を集計し、国保の請求件数、施術回数、合計金額、

および、後期の請求件数、施術回数、合計金額が画面に表示されます。 

 月次の請求を確定する前は、「確定実行」ボタンが表示されます。確定後は、

「確定取消」ボタンが表示されます。 
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5.1. 確定処理 

 

 月次請求の施術録を集計し確定する手順を説明します。 

 「確定実行」ボタンを選択すると下記の確認ダイアログが表示されますの

で、「OK」を選択すると確定処理を行います。 

 

 確定処理が終了すると下記のダイアログが表示されます。 

 

 「確定実行」ボタンの代わりに「確定取消」ボタンが表示されます。 

 確定後に施術の登録・更新を行っても協会から参照されるデータは更新さ

れません。そのため確定後に該当月の施術を登録・更新した場合は、「5.2 確

定取消処理」行い、その後再度「5.1確定処理」を行ってください。 
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5.2. 確定取消処理 

 

 月次請求の施術録の確定を取り消す手順を説明します。 

 「確定取消」ボタンを選択すると下記の確認ダイアログが表示されますの

で、「OK」を選択すると確定取消処理を行います。 

 

確定取消処理が終了すると下記のダイアログが表示されます。 

 

「確定取消」ボタンの代わりに再び「確定実行」ボタンが表示されます。 
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5.3. 書類確認 

 

 月次に関する各書類の PDF形式での確認手順を説明します。 

 確認できる書類は以下のとおりです。 

・国保の月次請求書 

・国保の月次請求明細書 

・国保の施術録 

・後期の月次請求書 

・後期の月次請求明細書 

・後期の施術録 

確認したい書類の各ボタンを選択すると、確認ダイアログが表示されますの

で、「OK」を選択します。 

  

PDF形式で作成してブラウザ上にプレビュー画面が表示されます。 
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6. パスワード変更 

 

パスワードを変更する手順を説明します。 

「3の 1 パスワード変更」メニューより「パスワード変更」画面を表示しま

す。 

「現パスワード」を入力して、半角英数が混在している 8 桁以上の「新パス

ワード」、「新パスワード確認」を入力後、「更新」ボタンを選択します。 
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 正常に変更されると以下の画面が表示されます。 

 

 「ログアウト」リンクを選択すると確認ダイアログが表示されますので、

「OK」を選択します。 

 

 

 

 

 

ログイン画面が表示されますので新しいパスワードで再度ログインを行っ

てください。 
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7. システムインポート 

 

 バックアップしたデータを取り込む手順を説明します。 

「4の 3 システムインポート」メニューより「システムインポート」画面

を表示します。 

「システムデータファイル」に DATファイルを「参照」ボタンより指定し

て、「登録」ボタンを選択します。 

バックアップしたデータを取り込む場合は、「8 システムエクスポート」で

作成した DATファイルを指定します。 

注意点として、システムインポートを行なうと、患者情報と施術情報がシス

テムエクスポート時点に置き換えられ、システムエクスポート以降の登録・

更新データは破棄されます。 
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正常にインポートした場合は「登録しました。」と表示されます。 

 

 インポートに失敗した場合はエラーが表示されます。 
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8. システムエクスポート 

 

 登録されている患者情報と施術情報をDAT形式のファイルに出力する手順

を説明します。 

「4の 4 システムエクスポート」メニューより「システムエクスポート」

画面を表示します。 

 

「システムエクスポート」ボタンを選択すると、確認ダイアログが表示され

ますので、「OK」を選択します。 
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ダウンロード画面が表示されますので、「名前を付けて保存」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

ファイル選択画面が表示されますので、各自のパソコンで保存する場所を

指定して保存してください。 
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9. お知らせ情報 

 

 お知らせ情報について説明します。 

 トップページ画面のお知らせは 3 種類に分けられています。それぞれ公開

日とタイトルが表示されます。 

・会員共通のお知らせ 

・会員個別のお知らせ 

・会員個別のレセプト修正通知 

 それぞれのお知らせは最大 5件表示しています。5件以上ある場合は「○○

をすべて表示する」リンクを選択すると、全てのお知らせが表示されます。 
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 お知らせの詳細を確認する場合は、タイトルを選択すると以下の画面が表

示されます。「添付ファイル」のリンクを選択するとファイルをダウンロード

できます。 
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 レセプト修正通知の詳細を確認する場合は、タイトルを選択すると以下の

画面が表示されます。 

 


